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| Bogota 14 de agosto de 2026

Protocoio De Ingreso Y Salida De Nlnos Y Nrnas DeI Jardrn Infantr! Ra:ces e

i e Siendo la 7: OOam Ia profesmnai Lerdy Yadlra Perez comparte con las profesmnales

| de cada nivel una mfografla en la cual se da a conocer eI protocolo de mgreso y salida

I de nifios y nifias del Jardin Ralces la cual deberan enwar a las familias, a través de

los grupos de WhatsApp, rnvatandolas a tener en ouenta Ios items alli mencionados. A

| continuacién, se dan a conocer las recomendaciones descritas en la pieza

comunicativa, los cuales se soolalrzaron con Ias famrllas Las profesronalas en

‘ atencron enviaron el pantallazo como evidencia deI envro de Ia infografia. También se

convoca al talento humano de la umdad operatwa con el frn de dar a conocer los

protocoIos de ingreso y salida de los nrnos y ninas del Jardm infantil

o PROTOCOLO DE NGRESO DE NINAS Y NINOS AL JARD:N INI ANTIL

: ,Ias nrnas durante su lngreso y salrda

LLE Este protocoIo establece estrategias de segurldad para Ios ninos nifias, docentes,
Desarrollo admlnrstratwos Yy eventua!es wsrtantes deI Jardrn Infantal padres de famllra y
e _' funcronarlos ofsolales en las actrvrdades mshtucronales que se realioen al mterror dela
unidad operatzva EI jardln lnfantll Raices es una tnstrtucron que pertenece a secretaria
| distrital de mtegracron social. Este protoooIo da cuenta de los procedimientos a tener
| | en ouenta para garantrzar la segur[dad de los nmos y nmas durante el ingreso y salida

i | de la institucion. Por lo anterror se han estab[ecrdo una serie de pautas y
E recomendamones para que tos Ios padres y madres de famrlra lo tengan en cuanta y
| 1o pongan en practrca

e Selecc;onar Ia persona que va a asumrr eI rol de velar por Ia segundad de Ios nifos

: '- Defrmr una persona que pueda desempenar esta Iabor ouando Ia persona asngnada

|no pueda hacer[o
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e Describiry socrallzar con todo el ta[ento humano de Ia tnststucmn el ro! que cumpllra
esta persona, dentro de los cuales se encontrarean ; _' O
| > Acompanar y venflcar que se cumpla el mecanlsmo para el rngreso y retfro de
_ Iosnlnosyninas SRR 'K j__ L SR

» Registrar cua!quner novedad relactonada con las COI‘]dICIOI‘!eS genera!es en las

que el nino y ia nifia se encuentran, sin importar el tipo de novedad.

> Hacer uso de las rutas de atencidon de la localidad, cuando los tiempos
acordados entre el Jardin infantil y los padres-madres o cuidadores del nifio o

E nifia se superan sin justificacion y aviso previo.

.| OBJETIVO: Garantizar la seguridad en el momento de ingreso de los nifios y nifias al

jardin infantil Raices mediante la implementacion del protocolo para salvaguardar la

- { integridad fisica y emocional de los menores., recibiendolos afectuosamente de

' manera que se sientan . Seguros .y . felices. . Este protocolo pretende acoger

afectuosamente a ios nifios y las nifias, de tal manera que se sientan seguros y

: blenvemdos al Jardm mfantll . , ST .

_3 ANTES: El protocolo se lmplementa desde que eI nifio o nifia I[ega con su acudlente_
- hasta que es recibido por la profesional en atencion en primera infancia en el espacio
. . estableci_do. S_e'_ debe tener presente el ingreso en el horario determinado para evitar
_' aglomeraciones al ingreso. Horario de prestac_ién_cj_el servicio: 7:00 Am a 4.00 Pm.

: DURANTE: Debe estar la prof_e_s_ional en a_tencien en primera infancia designada en el

dia correspondiente en fa entrada del jardin, la profesional en atencién en primera
infancia acegefa afectuosamente a los nifos-as a través' de un saludo cordial de
.| manera que SIentan una agradab!e b[envenida asu vez brindarg el saEudo a las
famlhas La persona que ejerce eI roI debera portar en un Iugar wsnble el carne de_
: |dent|f|camon laboral Es responsab[hdad exc[uswa de ias profesmnales en atencnon"

len pnmera ;nfanma l'eClbII' a Eos nsnos as en cada salon segun corresponda cada

profesnonal en atencmn en pnmera |nfan0|a debera venfecar e! estado de saiud con ei
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que. lngresan ei nrno o nma Por mngun motlvo se recrb:ran nrnos o mnas dormrdos

_En cada nlvel estara Ea carpeta de novedades que deberan ser dll[gencrados por las
profesronaies en atencron en pnmera mfancra en caso de que se consrdere que una
novedad deba reportarse acerca del estado general del nrno -a desde sus dlferentes
: dlmenswnes cuando se requlera Durante el perlodo de recepolon deben drsponer
de actividades teniendo en cuenta los intereses de los nifios y las nifias que aportaran
de manera significativa el ritual de bienvenida, en el cual se les permita disfrutar del
i encuentro diario ‘con sus compafieros y comparfieras invitandolos a nuevas
experiencias en el dia a dia. En los casos que se presente que es menor de edad la
persona quien trae al nifio o nifia al jardin infantil por ningin motivo se podréa devolver,
G sin embargo, sera motivo para remitir la situacién a la coordinadora o psicologa para
| su respectivo seguimiento. Ningdn otro motivo sera justlflcac:on seran para no rembrr
los nifios-as, solo se tendra en cuenta ‘estado de salud”.

: DESPUES AI cerrar. la puerta del ]ardm !as profesronaies en atenC|on en primera

" _znfanma reahzaran el regrstro de asrstencra postenormente reallzaran el reporte del
total de nmos y nlnas as:stentes 81 es necesano Ia profes1onal en atenceon en pnmera
mfanora reahzara Ia remssron af area de ooordmacron frente ausentrsmo continuo
. mjustlfloado para su respectrvo segurmlento Ei horano de flnallzacmn de la jornada es
desde las 4 OOpm Ios nlnos y mnas son entregados en Ia puerta pnncrpal por cada
una de Eas profesronales en atencron en prlmera :nfancra al presentar el carné del
menor y vertflcar que [a persona sea mayor de edad no supere los 65 afios, cuente
con Ia respectlva carta de autonzacron escrlta por padre madre 0 acudrente a! igual
. :debe estar firmada y debe reposar copla de la cedula de Ia persona autorszada en la
'hrstorfa socral del nlno o nlno En caso de que eI nrno o rnna sea retlrado antes de!ﬁ
.: termlno de !a Jornada se debe cumpllr con el reqursrto de carne y carta escnta de'

rautonzamon dejando reglstro en el formato de novedades especrflcando eI motivo del

o retlro
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e Los nlnos y nlnas seran entregados a menores de edad solamente cuando este sea.
el padre ) madre En caso de que se presente el carne ye eI adulto no cuente con carta
. de autonzacnon de mmedlato la profeszonal en atenc;on en prtmera mfancna
: comunlcara a Ea responsable del ;ardin para establecer comunlcacwn telefomca con Ea
madre o padre qu[en podra autonzar la entrega de[ nifio o nifia al corroborar con cedu[a

S de ciudadania que corresponde a la persona referida por la madre o padre, quedando

registro en el formato de ;novedade_s. (solo en casos excepcionales) En caso de

.| pérdida del carné, el padre, madre o acudiente realizara la denuncia, para presentarla

al jardin y de inmediato hacer la respectiva reposicion. Por ningin motivo se entregara

1 al nifio o nifa sin presentar el respectivo carné. La responsabilidad sobre los nifios y

.1 nifias se transfiere al padre, madre, acudiente o cuidador una vez haya sido entregado

por las profeStonaIes en atencson en prlmera lnfanCIa

| ANEXOS: = o e
Piamila de as1stenCIa Regsstro de novedades Dsrectorlo telefomco -

TALENTO_ HUMANO - -
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PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA
NINOS Y NINAS :

L‘egamos juntos k
- EL ni¥o a niita debe lngm.ﬂr o
- acompadiada por su adufto
responsable, respetande los
horarias establecidios,

e RS

Respetamos el horario
-La salida se realiza de acuerdo ;
eon tos horarios estab-lecedos

Lk

Verificamos .
quién recege : :
_.El nific o niia serd entragado

. Gnicamente aia persona

- previamente autonzada y

: regrstrada . :

Saludamos y entregamus
..con confianza .

S trangy ! Culdamos acompanamos ;
: enfregando al nido o pifta 3 y protegemos
directamente al personal

“En el Jardin lnfam.ll Ralces - '
'trabajamos para que cada @ Entrega segura y dnrecta
La dacente o parsona :
- responsable confirmaia,
L lentrega antes de permitic
. :!a salida det niﬁo a niﬁa.

Manos limpias,
" corazones [istos =
Pror:memos ellavado da :
- rnanas slingresary recufdamos
F_véi’.n;os bésucos de_hlgieue 5

lnformamos novedades
. Si el nifio o niAa presenta [
- algrna novedad importante, © -
-1 ;se informa oportunamente a

;- 1ka docente o persona encargada.

gp Comumcamos novedades
. Al momento de {a salida'se
- pueden compartir aspectos
. importantes de la jornada,

: cuando $ea nacesasio,

@ Salimos acompaﬁados
.Una vaz realizada la entrega,
el adulto responsable debe
- acompadar al nlilo o nida
" durante todo el recorrido
fuera del fardin.

Revisamos sus
= pertenencias :
- Verificamos que Heve dmcamen(g
o slemtentos necesados y que .
sus obletos parsonales estén ;
_debadamenha ma:caﬁo&

ERY

" No enviar al )
nifio o nifia solo, T pifio @ nlha sin -
B R T torizacidn previa,.
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" LUZ HELENA HOYOS 'i
. (ANZOLA

PROFES[ONAL EN ;
_-'ATENCION A PRIMERA

';JAR'DTN INFANTIL

; ::_JufMe‘eﬂaHﬂ{ﬁ

Asistentes -

o | INFANCIA, "RAICES
LEIDY MARCELA BURGOS |, PROFESIONALEN - ﬂJARDiN INFANTIL. ~
. GONZALEZ ATENCION A PRIMERA- CRAICES [\ LC%J oS,
5 | U UINFANCIA. R M ascek I°s
LEYDI DANIELA SANCHEZ | , PROFESIONAL EN JARDIN INFANTIL. |
! CADENA ATENCION A PRIMERA RAICES - @ s c
: INFANCIA. ’ YAoK s
PROFESIONAL EN JARGININFANTIL. | (), /~
cmuo;;;\s;ggg\}glsuzu:zrzz ATENCION A PRIMERA RAICES ¢ /%"‘Q ‘;ﬁ
- INFANCIA, e 2
JAZM!N.ANGEL!CA NUSTES PROFESIONAL EN JARDIN INFANTIL. . :
REINA ATENCION A PRIMERA RAICES ‘7/24"/47/ W%
INFANCIA. precers
PROFESIONAL EN JARDIN INFANTIL, |
HUZHELEIARAMIREZ | ATENCION A PRIMERA RAICES Helen o
| INFANCIA., ' PAO\M\V‘? (4
PROFESIONAL EN JARDIN INFANTIL. A |
NILVILENY ROJAS TORRES | ATENCION A PRIMERA RAICES =
_INFANCIA. -
- PROFESIONAL EN JARDIN INFANTIL. o
LEIDY YADIRA PEREZ ATENCION A PRIMERA * RAICES Leidy Peser
- INFANCIA. R o
XIMENA ALEXANDRA PROFESIONAL EN _ JARDIN INFANTIL. oo
GARCIA GUTIERREZ . | ATENCION A PRIMERA RA?CES . il ..
s : INFANCIA. © =~ U»ll»(
PROFESIONAL EN TARDIN NFANTL /
SANDRALORENADUQUE | AreNCION A PRIMERA RAICES
INFANCIA. - .f\jezﬁe
PROFESIONAL EN JARDIN INFANTIL. 1
sLAi\JNc‘:éc\SEQSJEE::\NZA ATENCION A PRIMERA RAICES 8&%7
INFANCIA,
DIANA PATRICIA ACEVEDG | AUXILIAR EN ATENCION | JARDIN INFANTIL.
PENA A PRIMERA INFANCIA RAICES *mm\m Redviice beady 2.

SULMA YARLEY NINO

AUXILIAR EN ATENCION
A PRIMERA, INFANCIA

JARDIN INFANTIL.

RAICES

,%(3 TSRS

YADIRA tVON ROMERO

AUXILIAR EN ATENCION
A PRIMERA INFANCIA

JARDIN INFANTIL.

RA[CES

[l

| -AUXILIAR EN ATENCION | - S
MARIA CATALINA FRANCO | "APRIMERA INFANCIA - -_JARD}L!\AII!C\:IEAS\NT!L.___ 6%&:{,90
| MANIPULADORDE JARD[N INFANTIL.
NOHORA CANGREJO S MENTOS RAIGES L\C@-\ Congreyo
 MANIPULADORDE -JAR_DIN_ INFANTIL, = T
G_tN_A _P_A_QLAPELGADILLQ 1 AUMENTOS T Ralces  Gewer c\zts&da\\cp 55

"~ ALIMENTOS

'_RA[_CES B
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* MERCEDES CARDOZO -

MANIPULADOR DE
'ALIMENTOS

JARDIN INFANTIL, ]

- 'RAICES

-y

 FRANCY ETEL MEDELUIN -

AUXILIAR DE SERVICIOS
. GENERALES -

JARDIN INFANTIL
- RAICES

ARy

“ GLORIA SMITH MébmA {2 AUXILIAR DE SERVICIOS

“GENERALES

1 RAICES

;:‘mnq Hab L( (0

- JARDIN INFANTIL. -

'MERY FUENTES - .
AVELLANEDA

AUX!LIAR DE SERVICIOS |
-~ GENERALES .

‘RAICES

JARDIN INFANTIL.

CARVAJAL

AMANDA LUCIA SILVAI AUXILIAR DE SERVICIOS

' GENERALES

JARD?N INFANTIL,

RAiCES

R

Actividad

5';7Responsabte

JARDIN INFANTIL RAICES

| Compromisos |

Proxima

reunién -

Elabord

.| Leidy Yadira Pérez / Profesional En Atencidn En Primera Infancia
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FeIoco10 EHOMenios 3& lhﬂtebo tg bm da 5. Hors: ' 7{_&, am

Ai AOS Res | hmab'

Tt - Tarjalz de identidad -
RC-Registroctvd = ;0
CC-Céduade Cmdadanla
CE - Cédw.adeemaqena

NUIP+ N\meru dnico de ;den'ﬁcs&én personal

?aomendawa para el diigenciamiento de los datos de la pecsona benefccrana :
1?_1 T'rpo Do-curnen%o de ndenhﬁcacscn cu:dadoro fan'@_‘.ar SRR

FPT Fenwsodepfo-teccrén lemporal o
‘A, Salvoconducto
O SI- Sinidentficadiéen o

Pa - Pasaporle,

12 DOCUMENTO

Cuidador Rg;;;‘r‘e Otre 1112#(13 122 NOMERD 12.1 NOMBRES Y APELLIDOS 15IF ﬁ\iﬂgm@ O | 13.3 DIRECCION DE RESIDENGIA | 134 LOCAUDAD Y BARRID | 135 TELEFONO l
] ex cC | 1233482853 |LEYDY DAN(ELA CARDONA ROJAS " MADRE KR 771465 B SUR 28 APTO 100 BOSAIGUALOCHE anzasezez | eskAd Corlo
2 X CC { 1073679003 [OSCAR JULIAN AREVALO CASALLAS ‘PADRE CLLESGBISASURETTHES | . BOSALA ESTANGIA 3103199561 O=ca Bl
3 X PPT | 6045040 [BRIGITH DE LOS ANGELES FERNANDEZ MORA HACRE CLLB5 JBIS SUR#78 D 15 BOSA/SAN PABLO 3132410038 AL %TU(\'LE
4 X CC | 1012326223 [NICOL DAYAN HIFID MORENO MADRE CLLESASUR#77 M 16 BOSA/GUALOCHE 3237854537 Nicoy toes
s B CC | 1012445094 [DAYANNA ALEJANDRA PELAYO VELA " MADRE KR 77 H#65G SUR 58 BOSA . 3212262112 W\C&C‘fﬂ
5 X CC | 1012387926 [MIGUEL ANGEL OTAVO RAMIREZ - MADRE KR 77 1# 68 SUR 77 BOSALA ESTAGION 3023797015 M Syoen OO0
7 X PPT | 6507250 |MARIA DE LOS ANGELES SANCHEZ MERCADO . MADRE KR77TL#655 SUR 46 BOSALA ESTANCIA 3214470950 Mo cwrn Sowathel
: X . CC '§ 1024542238 [LAURA IDALLY MARTINEZ TRUJILLO MADRE KR 78 BIS 65 SUR 03 3 BOSALA AMISTAD 3125632757 C}ﬂ\m‘(‘)-ﬂj@r‘ﬂf\%
s . €C | 52755083 |DENIRIS YOLIMA PULIDO ESPINOSA MAORE KR 78 B # 65 F SUR 33 BOSA/LA ESTACION areoosess | N\ e 1Ghd 2
10 X CC - | 1093800781 [JESICA VIVIANA ROMERO BARRERA " MADRE - KR 78 AB65A SUR ST BOSA/GUALOCHE 3238186700 j enia (ong
" X cc | 1007216771 [BETSY LILIANA VERGARA ESPITIA .- CMADRE . - CLLBSCSURZTTH IO UBOSA - . 3052637907 (*-,,d-b\l v u-édf“-
12 X PPT | 6504847 IANAIRAM DE JESUS BLANCO RAMIREZ MADRE .. S KRTGAZT3ASUR -BOSA 3332480990
1 X CC | 1060496110 [YULIETH PAOLAAGUIRRE DIAZ - - MADRE .| CLLB5DBISSURS77M20 BOSA/GUALOCHE 3146576186 - - P Ao h gayme.
" X cc 16@252i8?_6 MARCELA PAOLA HERNANDEZ MONROY " UMADRE U CLLE5GBISA SUR# T7M53 | BOSALLAESTANCIA 3135921380 3| 44 Pratoliv H(G‘N&ﬂﬂz
15 X CG | 1033760200 [ANGIE MILENA RAMIREZ QUINONEZ B " MADRE : cLa_ 65 F SUR 2778427 BOSALAESTACION . | - 3058809173 Angpt o red;
1% B CC | 1002596536 [MALLERLY TATIANA ACEVEDO VANEGAS _ e MADRE e KR 77 G BIS # 64-23 . BOSA/GUALOCHE. 3212538307 Um(.(f«‘t‘{ ﬂQf,Vf}Q

8. Nombre del respmsab%e

9. Frofesrén cargo o rol det ;esponsab}e

RN Tolal ho;as de la aclividad:

Aman.zac:éa para #f tralamiznto de datos personales: En cumptimiznto de 1a Ley 1531 de 2012, me fug informnedo que Sa Seaetana Dzsxmal de ln’.egfeuén Secisl — $DIS, esha fespbﬂS’b{e del I.ralzmmo de rrus datos pe{sonaas recoieciadas yro i0s del menor de edad que represento, ¥ que podfé realizat uremnessobre 0% mismos paﬁ Ias ﬁnasdqdes establecidas en sy Fclmca da tralamiento de

dalos parsongles, dispondle en hitoshwaw inlearacionsecal,

o5/ o s pobhcas2072111% £ B 03 wb kn

Entierdo que lenga derecho a eniregar 0 R Mis Jaos SeRsties o los el mends de edad que Fpreseto, que son aquelss que aledtanla wﬂ.ﬂniad © oo ko Indetido puede genelar Gsiriminacon. |

Poc ko anterior, av‘onzo e:presamen’e ak Seu’eia.na Distrital de haegfaam Socal para ltsiar los daws pe:sma«es que se fetoleclarin rr-ed?aﬁde este !egnstm Enlaendo  que plra fevosar g moéﬁc.ar eﬂa avtonzaaén asl como para ooﬂsu@!a(ios dalus a&' a!mecenados, debo dn;::me ala SD!-S a trawds de sus canaies de stencién & Ia oudaiama
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ndios Y mnast _ o T R R A T I "1‘1//08/20(,6 Hora, J200 am.
Nomencialuza para el diligenciamiento de los dalos de fa persona beneﬁc:ana oy - : FAREER Lo . L o i L R :
6.1. Tipo Dooumen:odeldemrfrcaum parsena b-eneﬁc:ana L - TT7 3 sexer - |7 4 identidad ca genefo. ; .- 7.5. Qrientacion - 47.6. Grupo @tmice; - L T LT 7’.’ Otras vanabies (ﬁferencaa!es S
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